
Para poder entregarlo de forma digital debes disponer de cualquiera de estos sistemas de identificación: 

clave Pin, certificado digital, DNI electrónico, Clave móvil o clave permanente, además de autofirma 

(esta se descarga al momento) 

El procedimiento hay que realizarlo dos veces, ya que hay dos destinatarios: Dirección de área territorial 

e infraestructuras. 

 

1. Accede a la web del registro de la Comunidad de Madrid aquí y después al formulario. 

 

Marca no soy un robot y después cumplimentar formulario. 

2. Rellena los datos obligatorios (asterisco rojo), pon en el asunto “Obras IES Manuel fraga 

Iribarne” y marca deseo ser notificado de forma electrónica. 

 

3. Escribe el nombre del archivo que subiremos al final, la carta “Carta obras IES Manuel 

Fraga.pdf” 

 

  
4. En expone y solicita pega el texto de la carta correspondiente: 

 
 

5. Elige el destinatario. Como tenemos dos destinatarios el proceso debemos hacerlo dos 

veces. Estos son los destinatarios que tienes que elegir: 

 
 

 

https://sede.comunidad.madrid/prestacion-social/formulario-solicitud-generica/tramitar


 

6. Envía a registro y firma eligiendo una de las opciones de identificación: 

 
 

 
 

7. Una vez enviado el formulario puedes subir la carta en pdf clicando en añadir. Arrastra 

y sube archivo. 

 
8. Para firmarlo tienes que descargar autofirma, si no la tienes ya. Lo más habitual es 

elegir Windows 64bits o Mac. Haz doble clic en el ejecutable y sigue los pasos. 

 



 
 

 
 

 
 

9. Acepta y ya has finalizado. Recuerda que hay que enviar dos registros con los dos 

destinatarios diferentes. 

 

GRACIAS POR TU COLABORACIÓN 

 


